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Antas av styrelsen vid forsta motet efter arsstamman, och ses 6ver arligen.

Roller och omraden: vem som &r ordférande, protokollforare och ekonomiansvarig, och vilka
ansvarsomraden ovriga ledaméter har.

Motesrytm: hur ofta styrelsen sammantréader, hur kallelse och underlag skickas och hur manga
dagar fore motet de ska vara ute.

Suppleanternas stdllning: kallas de till alla méten, och i vilken ordning trader de in?

Beslutsordning: vad som kraver styrelsebeslut, vad som ar verkstéllighet, och beloppsgranser for
enskilda ledaméters dtaganden.

Fyra dgon: ingen hanterar pengar ensam — regler for attest, utlagg och banktillgang (detaljerna i
attestordningen, kapitel 14).

Forvaltarrelationen: vem som dr kontaktperson, hur avtalen f6ljs upp och nér de senast
omprovades.

Kommunikation: hur medlemmarna informeras om beslut, och vem som svarar pa fragor mellan
motena.

Jav och tystnad: hur jav anméls och antecknas, och vad som géller fér uppgifter om enskilda
medlemmar.

Mallen dr ett utgdngsldge — kontrollera alltid mot din forenings stadgar och mot aktuella regler innan den anvdnds. Senaste
versionen och eventuella rdttelser finns pd mstock.se/taplatsihuset.



