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Rubrik med föreningens fullständiga namn och organisationsnummer samt stämmotyp: ordinarie eller extra föreningsstämma.
Dag, klockslag och plats – och formerna för deltagande om stämman har digitala inslag.
Samtliga ärenden som ska behandlas, i dagordningens ordning; en bilagd dagordning räcker om ärendena framgår tydligt.
Var handlingarna finns att hämta: årsredovisning, revisionsberättelse, motioner med styrelsens yttranden och styrelsens egna förslag.
Påminnelse om ombudsreglerna: vem som får företräda en medlem och att fullmakten ska vara skriftlig och daterad.
Utfärdare och datum: styrelsen, med kontaktväg för frågor före stämman.
Kontrollera tidsfristen mot stadgarna före utskick – lagens fönster gäller bara om stadgarna inte anger annat.
Mallen är ett utgångsläge – kontrollera alltid mot din förenings stadgar och mot aktuella regler innan den används. Senaste versionen och eventuella rättelser finns på mstock.se/taplatsihuset.
